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AUKTORISOIDUN KAANTAJAN OHIJEET

1 AUKTORISOITUNA KAANTAJANA TOIMIMINEN

1.1 Auktorisoidun kdantajan kelpoisuus
Auktorisoiduista kaantdjistd annetun lain (1231/2007) 2 §:n mukaan auktorisoiduksi kaantajaksi
voidaan hyvaksya luotettavaksi tunnettu taysi-ikdinen henkilo:

1) jota ei ole julistettu vajaavaltaiseksi;

2) jolla on kotikuntalain mukainen kotikunta Suomessa taikka vakinainen asuinpaikka Euroopan
unionin jasenvaltiossa tai muussa Euroopan talousalueeseen kuuluvassa valtiossa; ja

3) joka on hyvaksytysti suorittanut tassa laissa tarkoitetun auktorisoidun kaantajan tutkinnon tai
tietyin edellytyksin suorittanut tutkintoa vastaavat auktorisoidun kdaantamisen opinnot osana

ylempaa korkeakoulututkintoaan.

(Lue lisda kaantajien auktorisoinnista Opetushallituksen verkkosivuilta.)

1.2 Oikeus toimia auktorisoituna kadantajana

Oikeus toimia auktorisoituna kdantajana voidaan myontaa viideksi vuodeksi henkildlle, joka tayttaa
alakohdassa 1.1 mainitut edellytykset. Oikeuden myo6ntad auktorisoitujen kaantajien
tutkintolautakunta, joka toimii Opetushallituksen yhteydessa. Ennen auktorisointia henkilon on
annettava kirjallinen auktorisoidun kdantajan vakuutus.

Auktorisoinnista annetaan todistus, jossa mainitaan, mista kielesta mihin kieleen henkil6lla on
oikeus tehda kaanndksia auktorisoituna kaantajana. Auktorisointi voidaan myoéntaa kielipareissa,
joista vahintdan toinen on Suomen kansalliskieli (suomi, ruotsi, saamen kielet).

Auktorisointia voidaan hakemuksesta jatkaa enintdaan viisi vuotta kerrallaan, jos hakija on
auktorisoinnin voimassa ollessa toiminut auktorisoituna kdantdjana ja tayttaa edelleen lain 2 §:ssa
saadetyt edellytykset. Maaraaikaisuutta ei kuitenkaan sovelleta viralliseen kaantajaan, joka on
hakemuksesta saanut oikeuden toimia auktorisoituna kdantajana.

Auktorisoidun kaantdjan on viipymatta ilmoitettava tutkintolautakunnalle sellaisista olennaisista
muutoksista, jotka vaikuttavat hanen edellytyksiinsa toimia auktorisoituna kaantajana.

Tuomioistuimen on ilmoitettava auktorisoitujen kdantajien tutkintolautakunnalle paatoksestaan,
jolla joku on tuomittu rangaistukseen lain 23 §:n nojalla (auktorisoidun kdantdjan nimikkeen
vaarinkaytto ja salassapitovelvollisuuden rikkominen) tai jolla auktorisoitu kdantdja on tuomittu
rangaistukseen rikoksesta, jonka han on tehnyt auktorisoituna kdantajana toimiessaan.

1.3 Esteellisyys

Maarayksia kaantajan ja tulkin esteellisyydestd on esimerkiksi hallintolaissa (434/2003). Sen 65 §:n
mukaan "tulkkina tai kddantdjana ei saa kayttaa henkil6a, joka on sellaisessa suhteessa asianosaiseen
tai asiaan, ettd hanen luotettavuutensa voi tasta syysta vaarantua”. Esteellisyytta on lain esitdiden
(HE 72/2002) mukaan muun muassa "tulkin tai kddantajan laheinen sukulaisuussuhde asianosaiseen,
voimakas tunneside asianosaiseen ja taloudellinen riippuvaisuus asianosaisesta”.


https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2007/20071231#a1231-2007
https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/kaantajien-auktorisointi
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2003/20030434
https://www.finlex.fi/fi/esitykset/he/2002/20020072
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Naitd esteellisyysperiaatteita sovelletaan kadantdjan tyossad laajasti muutoinkin. Kadnndsalan
periaatteiden mukaan kaantaja on esteellinen eika ota vastaan toimeksiantoa, mikali han joutuu sita
suorittaessaan sellaiseen eturistiriitaan, ettd kdianndksen objektiivisuus vaarantuu. Myds
auktorisoidun kaantdjan tulee ottaa esteellisyyskysymykset huomioon kdannoksia laatiessaan.

1.4 Salassapitovelvollisuus

Auktorisoidun kdantdjan tietoon saattaa tulla ammatti- ja liikesalaisuuksia sekda muita salassa
pidettdvid seikkoja. Auktorisoiduista kaantdjistd annetun lain 19 §:ssa auktorisoitua kaantdjaa
kielletaan ilmaisemasta sivulliselle ja kdyttamastda omaksi hyodykseen, mitd han on tehtdvassaan
saanut tietoonsa. Lain 23 §:n 2 momentin mukaan salassapitosaanndksen rikkomisesta tuomitaan
rikoslain mukaan.

Kaantajalla on siten jokaista toimeksiantoa koskeva ehdoton salassapitovelvollisuus: han ei saa
luvatta ilmaista, mitd on saanut tietoonsa tyon kautta. Tama on pidettava mielessa myos etsittdessa
tietoa ja tarkistettaessa kaannostyon kannalta oleellisia yksityiskohtia. Myos henkilon asiakassuhde
auktorisoituun kaantajaan kuuluu salassa pidettaviin tietoihin. Kdantajan on kasiteltava asiakirjoja
ehdottoman luottamuksellisesti ja huolehdittava tietosuojasta ja tietoturvasta asianmukaisella
tavalla.

Myos auktorisoituja kdantdjia velvoittaa EU:n tietosuoja-asetus 2016/679 (GDPR). Suomessa
tietosuoja-asioista saa lisatietoa Tietosuojavaltuutetun verkkosivuilta.

1.5 Auktorisoidun kdantajan tyon perusperiaate

Auktorisoiduista kaantajista annetun lain 6 §:ssd sddadetdan, ettd auktorisoidun kdantadjan tekema
kdannos on laillisesti pateva, jollei sitd naytetd virheelliseksi. Lain esitdissa (HE 39/2007 vp, s. 14,
6 §) perustellaan tata silla, ettd auktorisoidun kdantdjan vahvistama kdaannos nauttii niin sanottua
julkista luotettavuutta: kaannoksen oletetaan lahtdkohtaisesti olevan virheetén ja vastaavan
lahdeasiakirjan sisaltoa. Auktorisoidun kaantajan laatimia kddannoksia voidaan siksi kutsua “laillisesti
pateviksi kadnnoksiksi”.

Laillisesti patevia kaannoksia tarvitaan usein silloin, kun toisen valtion viranomaisille on tarpeen
esittaa jokin asiakirja tai todistaa jotakin: esimerkiksi ulkomailla solmitun avioliiton rekisterdimiseksi
on esitettava laillisesti pateva kaannos ulkomaisesta vihkitodistuksesta. Tavallisimpia auktorisoidun
kdaantajan kaannettadviksi tulevia asiakirjoja ovat erilaiset perhe- ja perintéoikeudelliset asiakirjat,
kuten avioliittoihin ja -eroihin, lasten huoltajuuteen, adoptioihin ja perintdasioihin liittyvat
asiakirjat, liilke-elamaan liittyvat asiakirjat, kuten kaupparekisteriotteet ja yhtidjarjestykset, seka
poliisin  ja tuomioistuinten toimintaan liittyvat asiakirjat, kuten kuulustelupoytakirjat,
haastehakemukset, kirjalliset todisteet ja oikeuden paatokset.

Laillisesti patevan kdannoksen tulee vastata ldhdetekstida mahdollisimman tarkasti seka sisalloltaan
ettd ulkoasultaan. Lisaksi siita on kaytava selvasti ilmi, ettd kyse on kddnnoksestd. Taman vuoksi
kdannos otsikoidaan aina selkeasti kaannokseksi (ks. alaluku 4.1 Kddnnéksen nimedminen).

Lédhdeasiakirjassa voi esiintyd kohdekulttuurille vieraita ilmioitd, jotka ovat hankalia ilmaista
kohdekielelld. Ndita ei kuitenkaan muuteta kohdekulttuurin mukaisiksi vastineiksi, silld kddnndksen
tarkoitus on kuvata ldhdeasiakirjan kulttuuria ja yhteiskuntaa. Jos ilmiblle ei 16ydy sisalloltdan
riittdvan tarkkaa vastinetta, kohta kddnnetdan sanasanaisesti ja sita selitetdan kaantajan harkinnan
mukaan huomautuksessa. Toisin sanoen laillisesti patevissd kadannoksissd sovelletaan niin


http://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679&from=FI
https://tietosuoja.fi/
https://www.finlex.fi/fi/esitykset/he/2007/20070039
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sanottua vieraannuttavaa kddnnésstrategiaa. Ellei ole sovittu otteittaisesta kaannoksestd,
kaantajan tulee sisallyttaa kadanndkseen kaikki lahdeasiakirjassa nakyva teksti ja muut siihen tehdyt
merkinnat.

2 LAHDEASIAKIRJA JA SEN LAILLISESTI PATEVA KAANNOS

Arkistolain (831/1994) mukaan asiakirja voidaan maaritelld kirjalliseksi esitykseksi, jolla on tai
saattaa olla oikeudellista merkitysta. Asiakirja voi ilmaista esimerkiksi oikeussuhdetta, kuten
siviilisdatya tai isyytta, yksityishenkilon tai yhteison oikeudellista asemaa, kuten sita, etta yhtio on
kaupparekisterissa, taikka muuta laillista oikeutta tai velvollisuutta, kuten ajo-oikeutta tai
verovelvollisuutta.

Kaannettavat asiakirjat liittyvat siis tavallisesti viranomaisen tai oikeuslaitoksen toimintaan taikka
yksityisen tahon tekemaan oikeustoimeen. Ldhes aina niihin liittyy oikeusvaikutuksia: esimerkiksi
isyyden tunnustaminen tuo osapuolille tiettyja oikeuksia ja velvollisuuksia. Oikeusvaikutusten takia
onkin tarkeda ymmartaa lahdeasiakirjan merkitys (ks. alaluku 2.1).

Jotta laillisesti patevaa kaannosta voitaisiin kayttaa haluttujen oikeusvaikutusten saamiseen,
auktorisoidun kaantdjan on liitettava kaannokseensa lahdeasiakirja. Kaannoksen laillisuudesta ja
kaantajan vastuusta kerrotaan tarkemmin alaluvussa 2.1, [ahdeasiakirjan liittdmisesta alaluvussa 4.4
ja asiakirjan ja kaannoksen laillistamismenettelyista luvussa 3.

2.1 Kdannoksen laillisuus ja kddantdjan vastuu

Auktorisoidun kaantdjan vahvistama kdaannds nauttii niin sanottua julkista luotettavuutta:
kdadannoksen oletetaan lahtdkohtaisesti olevan virheetdn ja vastaavan lahdeasiakirjan sisaltoa, jollei
sitd nayteta virheelliseksi. (HE 39/2007 ja Laki auktorisoiduista kadntajista)

Auktorisoitu kdaantdja on juridisesti vastuussa vahvistamastaan laillisesti patevasta kaannoksesta.
Vastuuta ei voi jakaa esimerkiksi kdannostoimiston kanssa, eika kadannostoimistolla siksi ole oikeutta
puuttua kaantdjan ratkaisuihin. Muita alihankintaan liittyvia hyvia tapoja ja sopimuksia
luonnollisesti noudatetaan.

Kaantajan tulisi pyrkia selvittdmadan asiakkaalta mahdollisimman tarkasti kdaanndksen
kayttotarkoitus ja kdadanndksen vastaanottaja. Asiakas saattaa odottaa saavansa auktorisoidulta
kaantajalta tarvittavia menettelytapoja koskevaa neuvontaa. Vaikka neuvontavelvollisuutta ei ole,
on suositeltavaa, etta auktorisoitu kaantdja hyvan asiakaspalvelun nimissa tarjoaa
asiantuntemuksensa asiakkaan kayttoon ja ohjaa asiakkaan kaantymaan kulloinkin asianomaisen
viranomaisen puoleen sdilyttden kuitenkin puolueettomuutensa ja objektiivisuutensa.

Laillisesti patevaan kaannokseen kuuluu kadantdjan siihen erottamattomasti ja todisteellisesti
liittama kdaannoksen lahdeasiakirja, silla vain kaantaja voi tietdd, mistd asiakirjasta kdannos on
laadittu.

Kaannokseen liitettava asiakirja voi olla statukseltaan
e alkuperainen

e virallisesti vahvistettu jaljennds: asiakirjan antaneen viranomaisen tai julkisen notaarin
todistama jaljennds alkuperaisesta asiakirjasta


https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1994/19940831
https://www.finlex.fi/fi/esitykset/he/2007/20070039
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2007/20071231
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e oikeaksi todistettu jaljennos: kahden esteettoman ja luotettavan henkilon vahvistama
jaljennos alkuperaisesta asiakirjasta
e oikeaksi todistamaton jaljennos

Vastaanottava viranomainen ratkaisee sen, mita kulloinkin tarvitaan, ja vaatimukset vaihtelevat
tapauskohtaisesti. Kaannoksen tilaaja selvittda kdannoksen vastaanottajalta kaannettdavan
asiakirjan vaatimukset. Lue tarkemmin asiasta alaluvusta 4.4. Kéénndéksen ja Iéhdeasiakirjan yhteen
liittéminen.

2.2 Otteittaiset kadnnokset

Asiakirja on perustellusta syystda mahdollista kadantaa myds osittain. Tasta on mainittava kadannoksen
otsikossa ja kdantajan vahvistuksessa. Asiakirjan alusta ja lopusta on joka tapauksessa kaannettava
osat, joista kayvat ilmi

e asiakirjan julkaisija

e asiakirjan luonne tai nimi

e mahdolliset toimivaltaisuutta ja asiakirjan patevyytta koskevat tiedot

e asiakirjan yksildimisen kannalta olennaiset tiedot (esimerkiksi se, mistd ja kenen
antamasta asiakirjasta on kyse)

e asiakirjan paivays seka

e asiakirjan allekirjoittajan nimi ja asema.

Kaantaja mainitsee, kuka kaannettavat tekstikohdat on poiminut. Yleensd poiminnan tekee
kdadannoksen vastaanottava viranomainen.

Mikali asiakas jo tyosta sovittaessa ilmoittaa haluavansa otteittaisen kaannoéksen ja kertoo, mitka
kohdat on kdannettdva, haneltd on tiedusteltava, kuka poiminnan on tehnyt. Esimerkiksi
yksityishenkilo ei valttamatta tieda, mitka kohdat on tarpeen kdantaa, jolloin kdantaja voi pyytaa
asiakasta selvittamaan asian kdanndsasiakirjan vastaanottajan kanssa.

Otteittaiseen kdadannokseen liitetddn aina kopio koko Iéhdeasiakirjasta, ja kddannetyt (tai pois jatetyt)
kohdat merkitddan seka liitettyyn I|3hdeasiakirjaan etta kdanndkseen. Asiasta mainitaan
kadannoksessa, ja merkintatapa kuvataan.

2.3 Kadnnoksen vahvistaminen

Laillisesti pateva kaanndsasiakirja voi olla vain auktorisoidun kaantdjan vahvistama paperinen
kaannos siihen erottamattomasti ja todisteellisesti liitettyine l|ahdeasiakirjoineen. Kaantajan
vahvistus sisdltaa vahvistuslausekkeen, allekirjoituksen ja mahdollisesti leiman.

Auktorisoidulla kdaantajalla on oikeus vahvistaa kadnndos vain siina kieliparissa ja kddnnodssuunnassa,
johon han on saanut oikeuden. Jos lahdeasiakirjassa on mukana muita kielid, menetelldan, kuten on
neuvottu jaljempana luvussa 6 Kddntdjdn huomautuksettai alaluvussa 6.3 Kieli, jonka
kédéintdmiseen kddntdjéd ei ole auktorisoitu. Vahvistustekstin muotoilua kasitelladn tarkemmin
alaluvussa 4.3.

Jos auktorisoitua kddantajaa pyydetaan vahvistamaan toisen tekema kaannds, han ottaa kdanndksen
nimiinsa ja vastaa sen oikeudellisuudesta. Siksi hdnen on varmistettava, ettd kdadannos on laadittu
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sisdlloltdaan ja muodoltaan oikein seka laillisesti patevalta kaannokseltd edellytettdvien
periaatteiden mukaisesti.

Suomessa ei toistaiseksi voida vahvistaa kadannosta sahkoisesti eika laillistaa sahkoisia asiakirjoja (ks.
luku 3 Asiakirjan laillistaminen kansainvdlisessé asiakirjaliikenteessd). Joskus kdannos voidaan
esimerkiksi asian kiireellisyyden vuoksi toimittaa asiakkaalle sdhkoisesti, mutta talldinkin on
muistettava, ettei sahkdinen kdanndsasiakirja ole laillisesti pateva (ks. alaluku 4.6 Sdhkdinen
kddnndsasiakirja).

3 ASIAKIRJAN LAILLISTAMINEN KANSAINVALISESSA ASIAKIRJALIIKENTEESSA

Kansainvalisessa asiakirjaliikenteessa asiakirja on vyleensa laillistettava eli legalisoitava.
Laillistamisella todistetaan, etta asiakirjan allekirjoittaneella henkilolla on asiakirjassa mainittu
asema ja ettd hanelld on siind ominaisuudessaan ollut asiakirjan antamishetkelld laillinen oikeus
antaa kyseinen asiakirja. Laillistaminen ei vahvista asiakirjan sisalt6a oikeaksi.

Esimerkki: Suomessa Digi- ja vdestétietovirasto DVV (ent. maistraatti) voi todistaa,
ettd kddnnéksen on laatinut ja allekirjoittanut auktorisoitu kddntdja. DVV ei
kuitenkaan todista kéddnndéksen virheettémyyttd.

3.1 Lahdeasiakirjan ja kdannodksen laillistaminen

Ldhdeasiakirja on yleensd syytd laillistaa jo ennen kdantamista. Talloin ldahdeasiakirjan
laillistamismerkinnasta (esimerkiksi siihen liitetysta apostillesta, ks. alaluku 3.3) tulee maininta myos
kdadannokseen. Laillistaminen tapahtuu aina siind maassa, jossa asiakirja on annettu: ulkomaista
asiakirjaa ei siis voi laillistaa Suomessa ja painvastoin.

Jos kdaannoksen vastaanottaja on ulkomainen taho, my6s auktorisoidun kaantajan tekema kaanndos
on usein tarpeen laillistaa. Laillistamismerkinta voi siis olla tarpeen hankkia seka lahdeasiakirjaan
(ennen kdantamistd) etta auktorisoidun kdantdjan vahvistamaan kdanndkseen, jos kddnndsta on
tarkoitus kayttaa Suomen rajojen ulkopuolella.

On hyva huomata myods, ettd kdantdjien auktorisointijarjestelmat ovat kansallisia. Suomen lain
mukaan auktorisoitua kaantajaa ei valttamatta tunnusteta muissa maissa, eika Suomi valttamatta
tunnusta ulkomaisen jarjestelman mukaisia kaantajia ja kaannoksia. Useimmiten ongelmia ei ole,
jos kdaannos laillistetaan, mutta esimerkiksi Brasiliassa ulkomaisten virallisten kaantdjien laatimat
kadannokset eivat padsaantoisesti kelpaa.

3.2 Varsinainen laillistamismenettely (ns. grand legalisation)

Varsinainen laillistamismenettely on kaksi- tai jopa kolmivaiheinen. Ensimmaisessa vaiheessa
asiakirjan antomaan ulkoministerio laillistaa asiakirjan eli vahvistaa, ettd asiakirjan antajalla on
antohetkelld ollut laillinen oikeus antaa kyseinen asiakirja. Toisessa vaiheessa antomaassa
toimivaltainen kohdemaan (eli sen maan, jossa asiakirja on tarkoitus esittdd) edustusto vahvistaa
antomaan ulkoministerion merkinnan. Joissakin tapauksissa merkinnat vahvistetaan kolmannessa
vaiheessa vield kohdemaan ulkoministeriossa.
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R alkuperamaassa
asiakirjan

alkuperamaan toimivaltainen (kohdemaan
ulkoministeric — h:'d-lﬂ:tr::t?:n — ulkoministerio)

Esimerkki: Nigeriassa annettu syntymdtodistus halutaan esittdd Suomessa lapsen
rekisteréimiseksi Suomen vdestétietojdrjestelmddn. Syntymdtodistus on laillistettava
ensin Nigerian ulkoministeridssé ja sitten Suomen Nigerian-suurldhetystdssé. Kun
laillistettu asiakirja tulee auktorisoidun kédntdjén kddnnettdvdksi, myos siihen tehdyt
laillistamismerkinndt kddnnetddn tai niistd joka tapauksessa mainitaan kddnnéksessd
(esimerkiksi kddntdjdn vahvistuksessa).

Ulkoministeriét ja edustustot (ldhetystot ja konsulaatit) neuvovat laillistamiseen liittyvissa
kysymyksissa, koskipa kysymys asiakirjojen laillistamista ulkomaista kayttéa varten tai asiakirjan
laillistamista ulkomailla.

3.3 Apostille

Apostille on erddnlainen kevennetty laillistamismenettely. Se perustuu kansainvaliseen
yleissopimukseen ulkomaisten yleisten asiakirjojen laillistamisvaatimuksen poistamisesta
(ns. Haagin _sopimus). Yleissopimukseen liittyneet valtiot ovat sopineet, ettd niiden valisessa
asiakirjaliikenteessa laillistamismenettely korvataan apostille-todistuksella.

Ajantasainen luettelo sopimukseen liittyneista valtioista on saatavissa englanniksi ja ranskaksi
osoitteessa https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/status-table/?cid=41. Sivuilla on
my6s muuta tietoa apostille-todistuksista. Suomeksi lisdtietoa on muun muassa maistraatin
verkkosivuilla ja julkisen notaarin kasikirjassa.

Haagin sopimusta sovelletaan niin sanottuihin yleisiin asiakirjoihin. Suomessa apostille voidaan siis
antaa vain asiakirjaan, jonka on antanut Suomen viranomainen tai henkild, joka on saanut
viranomaiselta valtuuden tai oikeuden hoitaa tiettyja tehtdvia ja antaa tietynlaisia todistuksia.
Jalkimmaiseen ryhmaan kuuluvat myods auktorisoidut kaantajat.

Esimerkki: Avioliiton esteiden tutkinnasta annettu suomalainen esteettémyystodistus
kéddnnetddn Italian viranomaisia varten. Sekd Suomi ettd Italia ovat liittyneet apostille-
todistusta  koskevaan  Haagin  sopimukseen.  Apostille  tarvitaan  sekd
esteettéomyystodistukseen ettd italiankieliseen auktorisoidun kddntdjdn vahvistamaan
kéddnndsasiakirjaan. Esteettéomyystodistukseen liitetylld apostillella vahvistetaan
todistuksen allekirjoittaneen viranhaltijan allekirjoitusoikeus, kddnnékseen liitetylld
apostillella puolestaan auktorisoidun kddntdjdn allekirjoitusoikeus.

Haagin sopimuksen mukaan apostille-todistus on maaramuotoinen. Se annetaan maan virallisella
kielelld, eika sita itsedan ole tarkoitettu kdannettavaksi. Jos kdadnndksen tilaaja kuitenkin haluaa
kdadannattdaa myos apostillen, kddntdminen on mahdollista.


http://formin.finland.fi/public/default.aspx?nodeid=49373&contentlan=1&culture=f
http://formin.finland.fi/public/default.aspx?nodeid=49435
http://formin.finland.fi/public/default.aspx?nodeid=49435
https://www.finlex.fi/fi/sopimukset/sopsteksti/1985/19850046
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/status-table/?cid=41
https://www.maistraatti.fi/fi/Palvelut/julkinen_notaari/Apostille-todistus/
https://www.maistraatti.fi/fi/Palvelut/julkinen_notaari/Apostille-todistus/
http://julkaisut.valtioneuvosto.fi/handle/10024/75891

APOSTILLE
(Convention de La Haye du 5 octobre 1961)
1. Maa: Suvomi
Land. Firdand
Country:
Taman yleisen asiakifan
Denna aliminna handling
This public documont
2. on alekirjoittanut
ar undertecknad av
has/have been signed by
3. loimiessaan
| eganskap av
acting in the capacity of
4. Sind cleva lesma/sinets on
&r farsedd med stampel'sigill av
Bears the saalstamp of
Todistetaon
Intygas
Certified
5, 6,
| den
ot the 632018
7.
a
by
8. No
Nr /12018
8. SinettiLeima 10. Allekinoitus:
Undersirift:
Seal/Stamp: Signature:
Tama Apostille odistaa taan alekiroltuk: P mmmmmmmmmm

Denna Apostille bevisar endast Sktheten av underskrifien och | vilken egenskap undertecknaron av dot aimanna dokumentet har
dokumentel.

ja tanvittaessa yleisessd asiakirjassa olevan sinetin 1ai leiman.
Apostile o todista oikeaksi sen asiakifan sisaltd, johon se on lketty.

verkat, samt vid behov &ven dkthoten av sigllel eller stampeln | det alimédnna

This Apostile only certifies the authenticity of the signature and the capadity of the person who has signed the public document, and,

Agostillen bevisar ej Sktheten av dokumentets innehdll till vilket det dr bifogat.

where appropriate, the icentity of the seal or stamp which the public document bears.
This Apostile does not certify the content of the document for which it was issued.
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Suomalainen apostille-todistuslomake. Suomessa on vastikdaan otettu kayttéon uusi, kolmikielinen

apostillepohja, joka on kdytettdvissa valtakunnallisesti.



N e

APOSTILLE
(Convention de La Haye du 5 octobre 1961)

. Country: ..o,

This public document
has been signed by ...
acting 1n the capacity of ...

bears the seal/stamp of ...

Certified

Nﬂ
Seal/stamp: 10. Signature:

Englanninkielinen apostille-todistuslomake.

8/19
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APOSTILLE # ANTOCTHUIB
(CONVENTION DE LA HAYE DU S OCTOBRE 1961-
FAAICKAR KOHBEHUMA OT 5 CKT ASPA 1961r.)
1. POCCHICICAS OEAEPALLSA

Hacronmnii odunuarsusii l0xXyvenr
2. Noauican

(paviting)
3. Buerynanownw s xasecrae waTANNVER
Goranoct)

4. Cxpenacu mcuaruio worapmyea  r. Mocxsas

VYIOCTOBEPLHO

5. B ropoae Mocxue 6.

(i nad) ann)

7 b
A AMETTHTE N nz'm.n.nm{g
ADNVAINE, O TR i

Faswiinre ynpainvcenne  Muwncreperra 1ocT NN

M BAMAL ) JOCTUR IR GLT O Opvana)
posoccnicuon Oeyennunw nn Mockre

10. IMsonucs
3

Venajankielinen apostille-todistuslomake.

Apostille-todistuksen malleja. Todistus on mddrédmuotoinen ja sen kohdat on numeroitu niin, etté
sitd ei tavallisesti tarvitse kddntdd. Kddntdminen voi kuitenkin olla perusteltua etenkin silloin, jos
apostille on laadittu vastaanottajalle vieraalla kirjoitusjérjestelmdlld, kuten arabiaksi tai vendjéksi.

4 KAANNOKSEN ULKOASU

Kaannoksen ulkoasun tulisi vastata lahdeasiakirjan ulkoasua tekstin asettelun ja korostusten osalta
(lihavointi, kursivointi, alle- ja yliviivaukset, kirjasintyyppien erot jne.). Ndin kdanndksen lukija pystyy
helposti vertaamaan kaannosta lahdeasiakirjaan ja nakee, mika kdaannoksen kohta vastaa tiettya
lahdeasiakirjan kohtaa. Lomakkeita kddnnettdessa lomakkeeseen painettu teksti erotetaan siihen
taytetysta tekstista kirjasintyyppia vaihtamalla. Jos lomakkeessa on tyhjaksi jatettyja kohtia, niiden
kohdalle on kddannokseen merkittava esimerkiksi [tyhjd].

4.1 Kadnnoksen nimeaminen

Kaannosasiakirjan lukemisen, tulkitsemisen  ja kayttamisen helpottamiseksi se
otsikoidaan auktorisoidun kddntdjdn laatimaksi kdannokseksi. Tdsséd on mainittava myos
mahdollisesta otteittaisuudesta (ks. alaluku 2.2). Harkintansa mukaan kaantdja voi sisallyttaa
otsikkoon myos seuraavat tiedot:
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e asiakirjan alkuperdmaa

e alkuperaisen asiakirjan nimi/otsikko

e lahdekieli

e monikielisestd lomakkeesta kdaannettdessd mainitaan, ettd lahdeasiakirja on ollut
monikielinen ja se, mista kielestd kdannds on tehty, ellei tatad tietoa sisdllyteta
kdantdjan huomautuksiin.

Otsikko erotetaan kaanndksestd selkedsti, esimerkiksi arkin poikki menevalld yhtendiselld
vaakaviivalla. Otteittainen kadannos otsikoidaan vastaavasti. Esimerkiksi:

Auktorisoidun kaidntdjan laatima kadnnos ranskankielisesta asiakirjasta “"Contrat de mariage™

AVIOEHTOSOPIMUS
laadittu 15. pdivind lokakuuta 2014
<jne.>

Auktorisoidun kidntdjdn laatima otteittainen kKainnos
Virossa viron ja vendjin kielelld annetun asiakirjan “T66raamat” vironkielisesti osiosta

TYOKIRJA
Numero 0123456789
<jne.>

4.2 Sivunumerointi

Kaannosasiakirjan sivut numeroidaan ja lukumaara merkitadn nakyviin (esim. 1/3). Jos kdannoksen
sivujako ei noudata Iahdeasiakirjaa, [ahdeasiakirjan sivunvaihto merkitaan kadannokseen tarvittaessa
(esim. lahdeasiakirjan s. 2).

4.3 Auktorisoidun kaantajan vahvistus ja sen muotoilu

Kaantajan vahvistus on aina muotoiltava kulloisenkin tilanteen mukaan. Vahvistus erotetaan
kadannoksesta selkeasti, esimerkiksi arkin poikki menevalld yhtenaisella vaakaviivalla. Vahvistuksen
voi halutessaan otsikoida, mutta se ei ole valttamatonta. Siihen sisallytetaan seuraavat tiedot:

e vahvistus ("Vahvistan, etta ylla oleva kdannos...”)

e sisdltadko kaannos koko lahdeasiakirjan sisallon vai vain otteita
e kdannoksen paikka ja paivays

e kadantdjan omakatinen allekirjoitus

e nimen selvennys

e maininta ”Auktorisoitu kaantdja X kielesta Y kieleen”

e maininta ”Laki auktorisoiduista kaantajista 1231/2007”

e maininta apostillesta, jos se on ldhdeasiakirjan liitteena
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Lisdksi vahvistuksessa voi olla seuraavat tiedot:

e kaantdjan harkinnan mukaan asiakirjan ldhdekieliset yksilointitiedot (esimerkiksi
asiakirjan nimi ja sen laatija/saaja, paivays jne.)

e lahdeasiakirjan ja kddnnosasiakirjan sivujen lukumaara, mikali ne eroavat toisistaan

e kaantdjan yhteystiedot

e kaantajan leima (ei pakollinen, mutta monissa maissa suositeltava)

Vahvistus voi olla esimerkiksi seuraavanlainen:

Auktorisoidun kiddintijin vahvistus

Vahvistan, ettd ylld oleva kidnnos vastaa sisilloltddn oheen liittdmaani kopiota minulle
esitetystd englanninkiclisesta asiakirjasta "Sales Agreement/Company Ltd./Buyer Ltd."”
Lihdeasiakirjassa on kolme tekstisivua ja kdinnoksessd nelja tekstisivua.

Helsingissd 10.10.2017

[kddntdjan allekirjoitus)

Kirsti Kaiintdja

auktorisoitu kaéintdjd englannin kiclestid suomen kieleen
(Laki auktorisoiduista kadntdjistd 1231/2007)

Otteittaisen kddnnoksen vahvistus voi olla esimerkiksi seuraavanlainen:

Auktorisoidun kiintijin vahvistus

Vahvistan, ettd ylld oleva suomenkielinen otteittainen kdiinnds vastaa sisdlldltdin minulle
esitettyd, oheen liittiméddni kopiota vironkielisestd asiakirjasta "Tooraamat”. Lihdeasiakirja on
laadittu kahdella kiclelld, joista 40 ensimmaistd sivua vendjiksi ja sivut 41-60 viron kiclella.
Lihdeasiakirjassa on 60 sivua. Tdma otteittainen kidnnos koskee asiakirjan vironkielisia sivuja
41-60. Tyokirjassa on myds osio ansiomerkkeji ja huomionosoituksia varten. Téti osiota ei ole
kddnnetty asiakirjanhaltijan tyonantajan pyynnosti. Kadnnoksessd on 11 (yksitoista) kdantijan
leimalla leimattua sivua, joista viimeinen koskee kiintdjin huomautuksia ja vahvistusta. 1
(yksi) kopio ldhteend toimineen asiakirjan sivuista 1-60 on liitetty timén kddnnosasiakirjan
erottamattomaksi osaksi, ja sithen on yliviivaamalla merkitty kohdat, joita ei ole kddnnetty.

Helsingissd 7.2.2018

[kidntdjan allekirjoitus]

Kirsti Kaintija

auktorisoitu kddntdja viron kiclestd suomen kicleen
(Laki auktorisoiduista kaantdjistd 1231/2007

4.4 Kadannoksen ja lahdeasiakirjan yhteen liittaminen
Laillisesti patevdan kdaannokseen on ehdottomasti liitettdva ldhdeasiakirja tai sen jaljennos.
Asiakirjanipussa kadnnos on tavallisesti paallimmaisena ja lahdeasiakirja alimmaisena.
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Liittdminen on tehtava siten, ettd asiakirjoja ei voida erottaa toisistaan murtojalkia jattamatta ja
ettd on selvaa, ettda nimenomaan kaantdja on tehnyt liittamisen. Hyva tapa on esimerkiksi yhteen
liitettyjen asiakirjojen leimaaminen liitoskohdasta (ks. kuva jaljempana ja alaluku 4.5.). Ellei
auktorisoidulla kdantajalla ole leimaa, sen tilalla voi kayttaa allekirjoitusta, joka ulottuu liitoskohdan
yli. Asiakirjalankaa on myds mahdollista kayttaa silloin, kun asiakirjassa ja sen kdaannoksessa on
useita kymmenia sivuja. Hyvana on pidettdava myos kdannoksen sivujen numeroimista, jotta ne olisi
vaikeampi erottaa toisistaan tai korvata.

On tarkeda, etta liittdmisen tekee juuri kaantaja, joka tietdd, mista asiakirjasta kdannos on tehty.
Digi- ja vaestoOtietovirasto (ent. maistraatti) ja ulkoministerio eivat voi laillistaa auktorisoidun
kaantajan vahvistamaa kaannosta, ellei kaantdja ole liittdnyt siihen lahdeasiakirjaa tai sen
jaljennosta, eika "irrallista” kadnnosta valttamatta pideta laillisesti patevana.

On suositeltavaa, etta asiakas varmistaa kaannoksen vastaanottajalta, onko lahdeasiakirjan oltava
esimerkiksi virallisesti vahvistettu tai oikeaksi todistettu jaljennos (ks. alaluku 2.1) ja onko
lahdeasiakirja laillistettava. Jos |ahdeasiakirjassa on esimerkiksi oltava apostille-todistus, se on
haettava lahdeasiakirjaan jo ennen kédintédmistd, jotta auktorisoitu kaantaja voi liittda kaannokseen
nimenomaan laillistetun lahdeasiakirjan.

Oikea “"marssijarjestys” on asiakkaan oikeusturvan kannalta erittdin tarkea: jos liitetty lahdeasiakirja
ei tayta vaatimuksia tai jos asiakas esittdaa viranomaiselle patevan lahdeasiakirjan ja kddannoksen
toisistaan erillisind asiakirjoina, viranomainen ei todennakdisesti hyvaksy auktorisoidun kaantajan
vahvistamaa kaannosta vaan palauttaa asiakkaan kdantdjan luo. Tasta aiheutuu asiakkaalle
luonnollisesti ylimaardista vaivaa ja ajanhukkaa sekd pahimmillaan oikeudenmenetys, jos
esimerkiksi maardajat ehtivat asiaa selviteltdaessa kulua umpeen.

Digi- ja vaestotietovirasto DVV:n julkinen notaari neuvoo mielellddan laillistamismenettelyyn
liittyvissa kysymyksissa.

Esimerkki kéicinnéksen liittdmisestd: kddnndésasiakirjan lehdet voidaan nitoa yhteen ja leimata
lehdet pareittain aukeama kerrallaan yldkulmasta tai asiakirjat voidaan leimata yhteen
liitoskohdasta.


https://dvv.fi/fi/helsinki

ASUINPAIKKa curoopan umiomn
ja

kaantijan tutkinnon tai tietyin
pinnot osana ylempai korkeakoulu-

i seki auktorisoidun kadntijin

Esimerkki viuhkana leimaamisesta: ensimmdisessd kuvassa viuhka auki, toisessa kuvassa viuhka
kiinni. Kédnnédsasiakirjan lehdet voidaan nitoa yhteen ja leimata lehdet pareittain aukeama
kerrallaan ylékulmasta tai useampia lehtid viuhkana.

4.5 Auktorisoidun kaantajan leima

Auktorisoiduista kdantdjistd annetun valtioneuvoston asetuksen 11 §:n nojalla auktorisoidun
kdantdjan leiman muodosta ja tekstistd paattaa auktorisoitujen kaantdjien tutkintolautakunta.
Leiman kayttaminen ei ole pakollista, mutta tutkintolautakunta suosittelee sen kayttamista
kansainvalisen asiakirjaliikenteen kaytantdjen mukaisesti. Hyvaksytty leima on muodoltaan pyores,
ja sen keskelld lukee kddntdjan nimi. Ympyran kehilld on teksti AUKTORISOITU KAANTAJA —
AUKTORISERAD TRANSLATOR. Teksti on kaikissa leimoissa suomeksi ja ruotsiksi riippumatta siita,
missd kielissa kdantdja on saanut oikeuden toimia auktorisoituna kaantdjana. Leima on
lapimitaltaan 35 millimetria. Lisatietoja leimasta antaa Opetushallitus verkkosivuillaan.



https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-tutkinnot/kaantajien-auktorisointi
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4.6 Sahkoinen kddnnodsasiakirja

Jotta kaanndsasiakirja olisi laillisesti pateva, se on tulostettava paperille ja siind on oltava
auktorisoidun kaantdjan omakatinen allekirjoitus sekda mielellddan my6ds maardysten mukainen
leima. Mikali asiakas pyytdda saada kdaannoksen sahkoisesti, hdnelle toimitetaan aina myds
paperiversio.

Sahkdisen version on oltava sellainen, ettei sita pysty jalkikdteen muokkaamaan. Koska sahkoéinen
tiedosto on mahdollista tulostaa myds osittain, kddantajan on laillisen patevyyden varmistamiseksi
hyva allekirjoittaa (ja leimata) erikseen jokainen sahkoisesti lahetettdavan kadnnoksen sivu ja myos
kaikki siihen liitetyn lahdeasiakirjan jaljenndksen sivut. Menettelyn voi mainita vahvistuksessa.

Laillisesti patevaa kaannosta ei viela ole mahdollista vahvistaa sahkoisella allekirjoituksella, vaan
ainoastaan kaantdjan omakatisesti allekirjoittama paperinen kaanndsasiakirja on pateva.

5 YKSITTAISIA OHJEITA

Laillisesti patevan kaannoksen tulee noudattaa alkuperaisen asiakirjan muotoa ja valittaa sen sisaltod
mahdollisimman tarkasti. Alaluvussa 1.5 esitettiin auktorisoidun kaantajan tyon perusperiaatteet ja
mainittiin muun muassa, ettei auktorisoitu kdantaja pyri kotouttamaan kadannosta. Tassa esitettyjen
yksittdisten ohjeiden tarkoituksena on selkeyttdad kdaannettdessa esiin tulevia valintoja ja auttaa
perusteltujen ja johdonmukaisten ratkaisujen tekemisessa. Auktorisoidun kdaantdjan on kuitenkin
aina kaytettdva tapauskohtaista harkintaa. Viime kadessa kaannoksen vahvistanut kdaantaja on itse
vastuussa tekemistaan ratkaisuista.

Luvussa 6 Kddntdjdn huomautukset ohjeistetaan valttamattémien ja harkinnanvaraisten
huomautusten tekemisessa.

5.1 Henkilénnimet ja paikannimet
Henkildiden nimet ja maantieteelliset nimet translitteroidaan tarvittaessa. Jos paikannimelld on
vakiintunut kohdekielinen vastine, kaytetdan sita.

Esim. Paris > Pariisi, Rheinland > Reininmaa, Tukholma > Stockholm/Stoccolma/
Estocolmo).

5.2 Tutkintonimikkeet ja oppiarvot

Varsinkin  tutkintojen ja ammattipatevyyden tunnustamista koskevissa menettelyissa
tutkintonimikkeet jatetadan kaannokseen sellaisinaan alkuperaiskielelld ja tarvittaessa
translitteroituina (esim. licence en droit tai bakalavr). Kaantaja voi lisata selittdvan kdaannoksen
nimikkeen peraan sulkuihin tai erilliseen kdaantajan huomautukseen, jos katsoo sen aiheelliseksi.
Suomeen pain kadnnettdessa tulisi kuitenkin padsaantoisesti valttdaa Suomen koulutusjarjestelmaan
viittaavia termeja (kandidaatti, maisteri, alempi/ylempi korkeakoulututkinto,
ammattikorkeakoulututkinto, ylioppilastutkinto jne.), koska vastaavuuden toteaminen on
viranomaisen tehtava.

Mahdollisen ammattinimikkeen voi kdantaa (esim. maantiedon opettaja tai sosiaalityéntekijd).

5.3 Oppilaitosten nimet
Oppilaitoksen nimi jatetdaan kdannokseen alkuperdiskielelld ja tarvittaessa translitteroituna. Tama
saanto soveltuu usein kaytettavaksi esimerkiksi silloin kun on kyse vaikkapa yhdesta kaupungista,
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jossa on useita yliopistoja tai vastaavia oppilaitoksia, esim. Université Paris-Diderot eli Université
Paris VII.

Kdantdja voi harkintansa mukaan lisdta kohdekielisen kddnnoksen tai selityksen nimen peraan
sulkuihin tai erilliseen kdantdjan huomautukseen. Jos on olemassa vakiintunut kohdekielinen nimi,
sitd voidaan kayttaa lahdekielisen nimen perdssa suluissa tai harkinnan mukaan myos sellaisenaan
ilman lahdekielistd nimea.

Joissain tapauksissa kdanndsasiakirjan vastaanottava viranomainen saattaa pitda hyvana
kaytantona sita, etta seka alkukielinen nimi, translitteroitu nimi ja kohdekielinen kaannos kayvat
ilmi kadannosasiakirjasta, esimerkiksi venajankielisten oppilaitosten nimien ollessa kyseessa. Joissain
tapauksissa taas oppilaitosten nimet voi kuitenkin olla tarkoituksenmukaisempaa kaantaa;
esimerkiksi silloin, kun nimi ei ole erisnimi, vaan muodostettu esimerkiksi kaupunginosan nimesta
ja jarjestysluvusta.

5.4 Viranomaisten, tuomioistuinten, virastojen ym. nimet

Nimi jatetdan kadannokseen alkuperdiskielelld ja tarvittaessa translitteroituna. Kaantdja voi
harkintansa mukaan lisatda kohdekielisen kdaanndksen tai selityksen nimen perdaan sulkuihin tai
erilliseen kaantdjan huomautukseen. Jos nimelle on vakiintunut kohdekielinen nimi, sitd voidaan
kayttaa lahdekielisen nimen perdssa suluissa (esim. Opetushallitus (Finnish National Agency for
Education)) tai harkinnan mukaan myo6s sellaisenaan ilman ldhdekielistda nimea (pelkka Finnish
National Agency for Education).

5.5 Lyhenteet

Vakiintuneita lyhenteitd, kuten kansainvalisten jarjestdjen lyhenteitd (YK, EU jne.), kaytetdan
suomen kieleen vakiintuneessa muodossaan. Muut tekstissa esiintyvat lyhenteet kirjoitetaan auki
ja kdannetaan. Ellei kaantadja pysty kohtuullisella vaivannaolla selvittamaan lyhennettd, se jatetaan
alkuperdiseen muotoon ja asiasta mainitaan huomautuksessa.

5.6 Luvut ja paivamaarat, puhelinnumerot ja osoitteet
Paivamaarien ja kellonaikojen merkitsemisessa noudatetaan kohdekielen kdytant6a (esim. ”Sept.
14, 2018” merkittaisiin suomennoksessa "14.9.2018” tai “14. syyskuuta 2018").

Mikali lahdeasiakirjassa pdivamaara on merkitty vieraan ajanlaskun mukaan, kaantdja mainitsee
tastda huomautuksessa ja muuntaa paivamaaran noudattamaan kohdekulttuurin ajanlaskua.

Osoitteita ei kdanneta eika puhelinnumeroita paasaantoisesti muunneta kansainvaliseen muotoon.
Harkintansa mukaan kdantdja voi antaa lisatietoa huomautuksessa, jos katsoo sen tarpeelliseksi.

5.7 Leimat, sinetit, allekirjoitukset ja kasin tehdyt merkinnat

Lahdeasiakirjassa olevat leimat, sinetit ym. on mainittava kadannoksessa. Jos selkeys ja asiakirjan
oikea tulkinta niin vaativat, niissd olevat tekstit kddnnetdan. Muutoin riittaa lyhyt kuvaus (esim.
[oppilaitoksen leima]).

Ldhdeasiakirjan allekirjoitukset on mainittava kdannoksessa, ja niihin liittyvdt tarkennukset
kddnnetdan. Lahdeasiakirjan allekirjoitukset voidaan merkitd kadannokseen esimerkiksi
seuraavasti: [allekirjoitus] tai, jos allekirjoitusta ei ole, [ei allekirjoitustal].
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Jos lahdeasiakirjassa on merkinta koneellisesta allekirjoituksesta, se on sisdllytettdvd myos
kdadanndsasiakirjaan.

Mahdolliset |dahdeasiakirjaan kasin tehdyt merkinnat erotetaan kdaanndksessa muusta tekstista
selvasti. Hyva kaytanto on esimerkiksi merkita ne sulkuihin ja mainita, etta kyseessa on kasin tehty
merkintd, vaikkapa nain: [kdsin kirjoitettu: "LUONNQS”].

Alkuperdisida leimoja, logoja ja allekirjoituksia ei pida sellaisinaan (skannattuina) toistaa
kdannosasiakirjassa. Niiden kohdalle kirjoitetaan esim. [yrityksen logo]).

5.8 Lahdeasiakirjan virheet ja puutteet

Kirjoitusvirheet

Jos |lahdeasiakirjassa on kirjoitusvirheita, kaantdjan on nojauduttava omaan asiantuntemukseensa
ja harkittava niita tapauskohtaisesti. Jos kirjoitusvirhe on luonteeltaan lyontivirheen kaltainen eika
vaikuta tekstin merkitykseen, se voidaan usein jattaa huomioimatta.

Esimerkki:

Pdditettiin esittdd yhtiokoukselle, ettd osinkoa jaetaan 21,00 euroa/osake.
(*yhtidkoukselle po. yhtiékokoukselle: Ilmeinen lydntivirhe vailla epaselvyytta oikeasta
tulkinnasta, huomautusta ei valttamatta tarvitse tehda.)

Jos kirjoitusvirhe muuttaa merkitystd tai aiheuttaa tulkinnallista epavarmuutta, kyseista kohtaa
kommentoidaan kaantdjan huomautuksessa. Ndin menetellddan ehdottomasti, jos kirjoitusvirheita
on runsaasti.

Esimerkki:

Pdiditettiin esitettiin yhtiokokoukselle, ettd osinkoa jaetaan 21,00 euroa/osake.
(*Pddtettiin esitettiin: koska pelkdn tekstin perusteella on epdvarmaa, onko
tarkoitettu ”Paatettiin esittda” vai "Esitettiin”, kddntdjan huomautus on tarpeen.)

Erityistda huomiota on kiinnitettdava nimien kirjoitusasuun. Jos erisnimi on kirjoitettu erehdyksessa
vaarin (esim. Souminen, po. Suominen) ja on taysin ilmeistd, ettd kysymys on lipsahduksesta,
kdantaja voi korjata virheen kddnnokseen ja tehda tastda huomautuksen.

Sisdltévirheet

Kaantdja ei saa korjata lahdeasiakirjassa olevaa sisallollista virhetta, esimerkiksi selvaa
sisdltovirhetta tai sisallon epajohdonmukaisuutta. Jos kdaantdja havaitsee kadnnettavassa tekstissa
tallaisen virheen, hanen tulisi sopivalla tavalla kommentoida kyseinen kohta.

Epdselvdt kohdat

Epdselvat kohdat kommentoidaan kdantdjan huomautuksessa. Kadantdjan tulee tarvittaessa
kehottaa asiakasta toimittamaan kaantajalle joko selvempi asiakirja tai kdayttdmaan viranomaisessa
asioidessaan kaannoksen ohella muita asiakirjoja, joista on mahdollista todeta esimerkiksi nimien
oikea kirjoitustapa kohdekielella.
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5.9 Opintojen mitoitusyksikot

Kansalliset opintojen mitoitusyksikot on syyta jattaa kdantamatta, koska kaantdaminen johtaa usein
vaarinkasityksiin: esimerkiksi Viron ainepunktin kadnnoksena kdytetdan usein opintopistettd, vaikka
yksikoilla on eri maaritelma.

6 KAANTAJAN HUOMAUTUKSET

Erdissa tapauksissa kadanndsta on valttamatonta tdydentdda huomautuksilla. Valttamattomiksi
katsottavien huomautusten tarkoitus on estdd tai vaikeuttaa asiakirjojen pesua, tdsmentaa
kddnndsprosessiin liittyvia vastuita ja menettelyja seka suojata kddantdjaa hanen ammattitaitoonsa
kohdistuvilta epailyilta.

Huomautuksessa asia on esitettava selkeasti niin, ettd vastaanottaja ymmartaa huomautuksen
tarpeellisuuden, mutta ylimaaraisesti huomautusta ei pida laventaa. Usein riittda, etta kaantaja
dokumentoi huomautuksessa havaintonsa. Paatelmat voi jattda kaannoksen vastaanottajan
tehtavaksi.

Kaantdjan on valttamatonta tehda huomautus ainakin silloin, jos
1. asiakirjassa on sen luotettavuutta heikentavia seikkoja
2. jotain kohtaa ei voida kaantaa tai
3. asiakirjassa on kieltd, jota kddntaja ei ole auktorisoitu kddntamaan.

6.1 Asiakirjan luotettavuutta heikentavat seikat
Asiakirjan luotettavuutta voi olla syyta epailla, jos

e siind esiintyy raaputuksia, yliviivauksia tai poikkeavalla kirjasintyypilla tai kasin tehtyja
merkint6ja, jotka voivat vaikuttaa tekstin tulkintaan

e siitd puuttuu sellaisia osia (esim. allekirjoitus), joiden kdantdja normaalisti tietda tai
odottaa sisaltyvan kyseiseen asiakirjaan

e siind esiintyy lahdekulttuurin  konventioista poikkeavaa tyylia (sananvalinnat,
lauserakenteet, fraseologia)

e siind on kirjoitusvirheitd, joiden maara tai laatu herattaa huomiota.

Tallaisista havainnoista laaditaan huomautus. Jos esimerkiksi kirjoitusvirheita on runsaasti, ei kaikkia
tarvitse luetella huomautuksessa, vaan muutama esimerkki riittaa. Tyylin poikkeavuutta ja virheiden
runsautta/laatua arvioidessaan kaantajan on tarkoin otettava huomioon oman kokemuksensa ja
ammattitaitonsa kattavuus ja valtettdava lilan pitkdlle menevida tulkintoja (ks. myds alaluku
5.8. Ldhdeasiakirjan virheet ja puutteet). Mahdollisten huomautusten on oltava mahdollisimman
neutraaleja, objektiivisia ja asiallisia.

6.2 Kohdat, joita ei voida kdantaa
Lahdeasiakirjassa saattaa esiintya

e mustattuja/yliviivattuja/muuten lukukelvottomia kohtia
e lyhenteitd, joiden merkitysta kdaantaja ei kykene selvittamaan
e kieliasultaan kehnoja tai muuten vaikeatulkintaisia kohtia.
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Jos kdantaja ei pysty kdantamaan jotain tekstikohtaa, se jatetdan kadnnokseen samaan muotoon,
jossa se on lahdeasiakirjassa, tai sen kohdalle merkitaan esimerkiksi [tahra] tai [epaselvaa tekstid].
Tallaisista kohdista tehddaan huomautus. Jos kyseessa on esimerkiksi kehno kieliasu, kdantdja voi
huomautuksessa mainita yksittdisten sanojen merkityksen tai esittdd mahdollisen tulkinnan.

6.3 Kieli, jonka kdantamiseen kaantajaa ei ole auktorisoitu

Jos lahdeasiakirjassa esiintyy kieltd, jonka kdantamiseen kaantijaa ei ole auktorisoitu, tallaiset
tekstikohdat siirretddan kaannokseen sellaisinaan. Jos ne on kirjoitettu muilla kuin latinalaisilla
aakkosilla, siirtamisen sijasta niiden kohdalle kddanndkseen voi kirjoittaa esimerkiksi: ”[kaksi rivia
arabiankielista tekstid]” tai ”[kaksi rivida kaantajalle tuntemattomalla kielellad kirjoitettua tekstia]”.
Huomautuksessa ilmoitetaan, etta kaantajalla ei ole oikeutta kaantaa naita tekstikohtia. Jos han
osaa kyseista kieltda, han voi kaantaa kohdan huomautukseen, mutta silloin on mainittava, etta
kaannoksen kyseinen kohta ei ole laillisesti pateva. (Ks. alakohta 4.1. Kédédnnéksen nimedminen)

Monikielisia lomakkeita kdannettdessa voidaan ”“ylimaardiset” kielet jattda kaannoksesta pois.
Huomautuksessa ilmoitetaan, ettd lomakkeessa on samansisaltoiset vakiotekstit usealla eri kielell3,
mutta kaannds perustuu esimerkiksi suomenkieliseen tekstiin ja muut kielet on jatetty huomiotta.

| TODISTUS SUOMEN LAIN MUKAISESTA OIKEUDESTA MENNA AVIOLIITTOON ULKOMAAN VIRANOMAISEN EDESSA
[UNTYG OM RATT ATT ENLIGT FINSK LAG INGA AKTENSKAP INFOR UTLANDSK MYNDIGHET
RRICERT IFICATE OF CAPACITY UNDER FINNISH LAW TO CONTRACT MARKIAGE BEFOKE A FOREIGN AUTHORITY

€
/9 / CERTIFICADO DE CAPACIDAD PARA CONTRAER MATRIMONIO EN VIRTUD DE LA LEGISLACION FINLANDESA ANTE AUTORIDAD EXTRANJERA

Allekirjoittanut viranomainen todistaa | Undertecknod myndighet intyger att

1, the undersigned awthority, hereby cortify that / Lo suscrita essoridad certifica gue

| Sukunimi « Eftermama .« Surname « Apellidos Etunimet . Somtiige namn « FOrename(s) » Nombvy

|

4 . i —— . . .

| Viimeksi naimattomana ollessa oliut g ket som ogift Syntymiaika . Fodelsetid

| Sumame last used before contraction of firm mamage « Linmo apeliido de soliero o Dute of birth « Fecha de micimienio
Skotikunta . Fédelsehemh T Kansel ~Medbe A —

| ynty
| Place of hirth « Lapar de nacimiento Nationabty o« Novavealubad

Monikielinen esteettomyystodistuslomake

6.4 Harkinnanvaraiset huomautukset

Valttamattomiksi katsottavien huomautusten lisdksi kadantdja voi harkintansa mukaan liittaa
kaannokseen huomautuksia, joilla han selventaa esimerkiksi kohdekulttuurissa tai -yhteiskunnassa
outoja ilmioita tai kdytantdja. Harkinnanvaraisten huomautusten maaraa ja laajuutta on harkittava
tarkkaan. Kaannoksen vastaanottaja saattaa tuntea asiaan liittyvat ilmiot eika tarvitse lisdselityksia.
On myoOs pohdittava, kuinka keskeisesti mahdollisen huomautuksen sisdlto liittyy asiakirjan
kayttotarkoitukseen. Tallaisiin  huomautuksiin  voi myods liittdda wwwe-osoitteen tai muun
lahdeviitteen, josta kadantaja on varmistanut tietonsa.

Jos kdadannos on otteittainen, se on mainittava kdaannoksen otsikossa ja kdaantdjan vahvistuksessa.
Huomautuksessa otteiden valinnasta annetaan yksityiskohtaiset tiedot. Ks. alaluku 2.3.

6.5 Huomautusten merkitseminen

Huomautukset voidaan sijoittaa esimerkiksi kddnnosasiakirjaan ennen kaantajan vahvistusta. Ne on
hyva numeroida. Jos osa huomautuksista koskee koko tekstia ja osa taas viittaa yksittaisiin kohtiin,
yleiset huomautukset on hyva merkita ensin. Yksittdisiin tekstikohtiin viittaavat huomautukset on
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laadittava niin, ettd tarkoitettu kohta kay ilmi (esim. “Sana XX ldhdeasiakirjan toisen sivun 1.
kappaleen 2. rivilla...”). Tallaisten huomautusten kohdalle voi varsinaiseen kadnnokseen myds tehda
merkinnan X1 jne,, jolloin itse huomautuksen kohdentamiseksi riittda pelkkd numero.



